COME CREARE UN ARCHIVIO MULTIMEDIALE PERSONALIZZATO
SU REGISTRO SPAGGIARI

Il registro Spaggiari offre uno spazio dedicato per archiviare i propri materiali didattici in cartelle divise per materie
ed argomenti. Ogni cartella consente I'inserimento di file di varia tipologia ed estensione (foto, video, power point,
word, excel, output della LIM, pdf, jpg, ... ) con un massimo di 20 mb e link su pagine web.

Il materiale didattico, rimane memorizzato da un anno all'altro, arricchendo I'archivio multimediale dell'insegnante.
Lo stesso materiale puo essere condiviso con i colleghi o messo a disposizione degli alunni per lo svolgimento di
compiti e ricerche o semplici approfondimenti.

Scegliendo “Didattica” (sia dalla pagina iniziale, sia dall’icona che compare in alto nelle pagine del registro elettronico)
Si puo accedere alla pagina “Materiale per la didattica”.
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Quando si apre la pagina “Materiale per la didattica” si possono visualizzare e utilizzare sia i materiali gia caricati, sia
caricare nuovi materiali.

Per caricare nuovi materiali bisogna cliccare sull’icona verde “Nuovo” in alto a destra e creare un “nuovo argomento”,
cioeé un contenitore che pud racchiudere diversi documenti.
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aggiungere un file, un link o un testo.
Materiale per Ia dmnm&':;’ @ Il file da condividere deve essere presente nel PC
Cesting . . .
su cui stiamo lavorando (o su apparecchiature ad
. . X . .
% Raccont ¢ deftat bt it g b esso collegate: penne USB, dischi esterni, ecc.).
W possie e canzoni X Il link va digitato (o incollato) nell’apposito
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Il testo va scritto con la tastiera perché la finestra di immissione del testo non consente di incollare del testo

copiato in precedenza.

| documenti caricati compariranno man mano al centro della finestra, dove & possibile (e consigliabile) per
ciascuno di essi inserire una breve descrizione. Una volta aggiunti i documenti, occorre confermare.
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La finestra si chiude e nella pagina del materiale
didattico comparira ora il contenitore creato, con
I"icona di una cartella ed accanto il suo nome.

Sulla stessa riga, a destra, sono presenti quattro
icone : “Modifica” “Condividi” “Allega” “Elimina”
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Madifica

“Modifica” ci riporta alla finestra del
contenitore, dove potremo modificare,
aggiungere altri materiali o cancellare
quelli presenti.
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file
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Condividi: 1 colori e gli odori dei mestieri (GianniRodari)
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|

Annulla Conferma

Testo w

Annulla Conferma
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Condividi

“Condividi” consente di rendere fruibili ad altri
utenti tutti i documenti nel contenitore.
Scegliendo questa voce si apre una nuova
finestra, dove & possibile scegliere fra
“Classi/Studenti” o “Docenti” quali destinatari
della condivisione.

F.F.S.S. Rossana Camper e Sara Varisco



Per scegliere con chi condividere il materiale bastera

cliccare sull’icona verde “+”

Se si sceglie la condivisione con
gli studenti viene visualizzato un
elenco delle classi assegnate ad
ogni docente.

Per selezionare la classe
interessata bisogna cliccare
sull’icona verde “+” .

Sulla destra si visualizzera,
quindi, 'elenco degli studenti
della classe.

Se vogliamo condividere il
materiale con tutti gli alunni
della classe bastera cliccare su
“Conferma”.

Mentre se vogliamo
condividerlo solo con alcuni
alunni dobbiamo selezionarli
dall’elenco (gli alunni selezionati
sono visualizzati su sfondo
grigio) e poi confermare.
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Condividi con gli studenti
Classi

3B COMUNE

Plesso: BSAAB2301V - classe

3B COMUNE

Plesso: BSEEB2307A - classe

3B NORMALE

Plesso: BSMM823013 - classe

3C NORMALE

Plesso: BSMM823013 - classe

3D NORMALE

Plesso: BSMM823013 - classe

3E NORMALE

Plesso: BSMMSB23013 - classe

3X NORMALE

Plesso: BSMM823013 - classa

4A COMUNE

Plesso: BSEEB23069 - classe

4A COMUNE

Plesso: BSEES23014 - classe

CLASSEVIVA

Y

oo(@o 00000

Studenti

Tutti gli studenti della classe
3X NORMALE

bianchi anna
01-01-2004

rossi anna
01-01-2004

verdi anna
01-01-2004

—

Annulla

Conferma
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Se invece abbiamo scelto
“Docenti” sara possibile
decidere se visualizzare:
* tutti i docenti

* docenti per classe,

* docenti per materia.

Se si opta per la
visualizzazione di tutti i
docenti, & possibile,
come nel caso degli
alunni, scegliere solo
alcuni di essi.

Una volta operate tutte
le scelte, bisogna
confermare col pulsante
in basso a destra.
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Docenti per classe
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Docenti per materia
Docente
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Docente
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4 ;
Allega Cerca[ | Registro @ _ é
Selezionati: 0 ttica__ le mie classi
“Allega” consente di allegare il
materiale ad una specifica Cestino
lezione gia tenuta. W gl antichi
. Elimina
Cliccando sul pulsante verde
“,n, S ’ B x
+”: comparira l'elenco delle @ sim
lezioni che abbiamo svolto nel [ X
. 'ga Elimina
iorno corrente
g I Raccontie X
Elimina
W poesieeca X
Elimina
A
Elimina
Lezioni della data 19-02-2018 e <: Annulla Conferma X
Elimina

Seleziona la lezione a cui allegare il materiale

Ora  (lasse

Tora 5CCOMUNE

3ora 5CCOMUNE

—ALZmenio

Lezione - antichi Romani

BOONE - veron

si pud cambiare data

=

Un clic sulla data ci permette di modificarla se
necessario, per cercare lezioni svolte nei giorni
precedenti. Una volta selezionata la lezione
opportuna dobbiamo confermare.
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Allega al registro: interno di una casa a Pompel

Registro - :
Seleomati: 1 <= per aggiungere nuovo materiale

~

Ci ritroveremo alla finestra “Allega al registro”:
* per aggiungere altro materiale cliccare sul “+”
* per eliminare una lezione cliccare su “X”.
Infine confermare.

Data: 19-02-2016  Tora 5CCOMUNE

per eliminare il materiale
precedentemente caricato

CLASSEVIVA Registro di classe ‘ ? ‘ 42357332&‘ Esci
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Appello Comunicazioni Agenda di oggi Firma Compresenza Assenze Registro Voti Agenda Didattica Le mie classi e

Registro di classe di 3X NORMALE del giorno LUNEDI 19 FEBBRAIO 2018

Annulla Conferma

filira b r v Tutti 1°ra  2°%ra  3°ra 4°ra  5°ra  6°ra 7°ora 8%ra  9°ra 10°%ra 11°%ra 12°%ra 13°ra
. . . i Leiione Lerione Lezione
seleziona: tutti nessuno legenda 0 ™ s
1O BIANCHI ANNA Sto ta Sms
01-01-2004 PL PL PL
2] ROSSI ANNA Sto lta Sms
07-01-2004 PL PL PL
3 VERD! ANNA Sto ta Sms
01-01-2004 PL PL PL

In questo modo nel registro di classe,
accanto alla descrizione della lezione
comparira l'icona del materiale condiviso.

Firma dei docenti

Docente Ora Materia Argomento

CAMPER ROSSANA 1A (1) Storia (Sto) Lezione: i romani => 0
CAMPER ROSSANA 27 (2)  ltaliano (Ita) Lezione: i verbi X
CAMPER ROSSANA 4A (2)  Educazione Fisica (Sms) Lezione: giochi disquadra x

F.F.S.S. Rossana Camper e Sara Varisco 8



X

“Elimina” toglie dalla finestra il contenitore, ma senza cancellarlo definitivamente: se cambiamo idea
potremo recuperarlo cliccando sull’icona “Cestino” in alto a destra.

CLASSEVIVA Didattica multimediale ‘ ? ‘ 12857382 A ‘ Esci
ROSSANA CAMPER]
= —1 — = -
=) 4 @ T4l gf_gq DL A
Condivisi Compiti Registro Voti Agenda Didattica _ le mie classi

Materiale per la didattica

X

W gli antichi romani

. . Allega Elimina
Il contenuto verra spostato nel cestino. &

W Racconti e dettati Confermi I'operazione? X
Allega Elimina
W poesie e canzoni X
s Allega Elimina

. Annulla { Conferma
W Whisky il ragnete X
WIUUNTC CUTuTvIT Allega Elimina
W i cinque sensi X
Modifica Condividi Allega Elimina
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Cliccando sull’icona di ogni contenitore e possibile visualizzare I'elenco ordinato dei documenti archiviati.
Accanto ad ognuno di essi c’e un icona che consente di scaricarlo o visualizzarlo ed altre tre icone che hanno gli stessi
nomi e funzioni visti sopra nel caso del contenitore. E quindi possibile condividere il singolo documento, invece che

tutto il contenitore operando sulle righe corrispondenti.

| documenti rimangono nella sezione “Didattica” del singolo docente anche negli anni scolastici successivi.
Le condivisioni, diversamente, vengono azzerate all’inizio di ogni anno scolastico: per riportarle in funzione sara
necessario ripetere la procedura descritta sopra alla voce “Condivisione”.

Per visionare I'elenco del materiale
che i colleghi hanno condiviso con noi
cliccare sull’icona in alto a sinistra.
<

Condivisi

Quando un collega condivide del
materiale, arriva al destinatario una
comunicazione in messaggistica

CLASSEVIVA

interno di una casa a Pompei
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TiBiDoBo! : e Messagg W Racconti e dettati X
ROSSANA CAMPER Modifica Condividi Allega Elimina
sowoou ST Cerca trai messaggi = ¢ 0
V PROPOSTA COMPITO ESPERTO PoeSie e canzunl x
Benvenuto In {b Modifica Condividi Allega Elimina
| A TiBiDBo i colori e gli odori dei mestieri (GianniRodari) X
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Didattica multimediale

Per assegnare i compiti ai propri alunni
cliccare sull’icona “Compiti”.

Si apre cosi una nuova pagina con |'elenco dei
compiti gia assegnati, per caricarne di nuovi
bisogna cliccare sull’icona “Aggiungi compito

”

Didatkica mulbimediale

| CLASSEVIVA

S et 5
= " | : C
U i LCC
e i [T fill'fﬁ Ragising et ]

Materiale compiti

Scarica File Allegati Sunni g leggl il documeanto

Scarica File Allegati Munni 4 completa il disegno

Scarica File Al
A questo punto si apre la finestra
“Aggiungi compito” e bisogna:

1) Descrive il compito assegnato
2) Scrivere il nome del file

3) Caricareil file del compito

4) Confermare

Cerca |

W poesie ¢ canzani

W Whisky il ragnetto

‘.:. LE |
Cardnis Pgisin
Materi per la didattica
Madifica
Madifca
Madifia

¥ 4
=

et

Candividi
Cardvidi

Casdividi

=i

ans

Egnda
&5 Nuown

Alliga

Allega

Aliga

Didatiia

SOETAMA CAMPES

&

Ie gk chici

Cesting

x

X

Flimina

x

Elirmina

Dialtica

ke i dlagsi

=

Aggiungl Complto

Scarica File Allegati Alunni |

Descrizione ||

1 Ir-f:‘\—\. ; =
Lo s ﬂ
Regongitompits  Condwisi __Comgai

ddiliCa muUltimealdle

=

Bkl ale ccccial

Mome file

File

| Stogiia.,

{dimensone max 1065

:D Annuila
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Classe

‘ Fllo allegat! da student!

4B COMUNE

|4B_ALTERNATIVA_BSEES23014
|4B_ALTERNATIVA_eebran

4B RELIGIOMNE_eebran

{48 _RELIGIONE eedello
4B _SOSTEGNO

54 COMUMNE

[5A COMUNE

584 COMUNE

=H5A COMUNE

SA_ALTERNATIVA_ eecorz
S5A_ALTERMNATIVA_sequinz
SA_RELIGIOME eebarba
5A RELIGIOME eebran

58 _RELIGIONE eecorz

54 _RELIGIOME_eedello
54_RELIGIONE_eequinz
54 _SOSTEGNO_Barbariga

5C COMUNE
R

INFANZIA_LONGHENA
RELIGIONE_LONGHENA

CLASSEVIVA

Si ritorna cosi alla pagina iniziale, a questo
punto bisogna cliccare sulla scritta
“Abbina alla classe”, poi scegliere la
classe e confermare.

Cliccando sul compito si possono vedere
le classi alle quali e stato abbinato.

Cliccando su “Allegati Alunni” si vede cio
che gli alunni ci hanno caricato come
risposta al compito.

Didattica multimediale T | werda|  Esd

SOESAMA CAMPES

I L=y Y

Ragistin et Egeada Didaltica b i dlasi

Searica File Allegati Alunni

SC COMUME

Srarica Mg Allegati Alunni & 1 leggl il documento x

searice File Allglathglunni 1 comipleta il disegno x
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